预防医学系党总支书记岗位职责

一.在院党委领导下，主持预防医学系党务的全面工作。坚决贯彻执行党的路线、方针和政策，认真组织落实学院党委总体工作部署，保证本部门各项工作的完成，保证本部门的稳定、改革和发展。

二.贯彻落实民主集中制原则，强化党总支的集体领导。作为总支书记，要带好一班人，通过有效的领导、组织、协调与调控，抓好思想建设、组织建设和作风建设，充分发挥各党支部的战斗堡垒作用和每个共产党员的先锋模范作用。

三.负责组织安排对干部、党员、职工和学生的政治理论教育和管理工作。

四.负责安排总支委员会成员的工作安排，并做好工作协调。

五.领导系工会、共青团、妇委会、学生会等组织以及统战工作，支持总支委员按其分工，积极地开展工作。

六.负责教工和学生中党员的发展、审查工作，以及各类人员有关的政审工作。

七.协助学院组织部门考察推荐干部工作，以及党组织创优、评优工作。

八.参与讨论和决定行政工作中的重大问题，支持行政负责人在其职责范围内独立自主地开展工作。

十.负责向党委汇报工作和向全体党员通报总结工作。
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