预防医学系副主任职责

一.在预防医学系主任领导下，具体负责系教学、科研管理工作，组织贯彻学校下达的教学、科研任务，对完成教学、科研任务负主要责任。

二.负责布置教学任务，审定任课教师，督促检查教学各个环节的落实和教师工作规范执行情况，搞好教学质量评价，确保教学任务的完成。

三.负责组织听课、教学讲评、出题和考试、教学计划的修订等项工作。组织教学经验交流，师生座谈，负责教学工作总结。

四.协助预防医学系主任组织科研、教学课题的申报，检查科研课题的进行情况，协调跨部门之间科研的分工与协作。

五.负责教学人员进修活动和业务考核工作，参与对教学人员的使用、晋级、奖惩等项工作的讨论，并提出具体意见。

六.负责处理和完成预防医学系主任和有关职能部门交给的其它任务。

七.预防医学系主任外出期间，负责系行政工作。
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