2016年国家自然科学基金的申报时间安排：
	12月25日
	基金申报人向二级学院提交申请书电子及纸质初稿。

	12月26日-1月10日
	由二级学院组织专家进行内容及形式审查。各院系部在确认每个申报书的所有项目成员都知情参与了项目，并且不存在人员主持及参与项目超项等问题后，由系部领导在责任书上签字确认，将申报书纸质及电子版、汇总表提交科研处。附属医院单独组织内容及形式审查。

	1月10-2月10日
	科研处将电子版标书外送专家进行润色、修改。

	2月11-20日
	科研处对初稿进行内容和形式审核，并对参加人员进行超项查重检查。若无超项不能再更改申请书中的申请人及项目组成员，有超项则必须对项目组成员进行调整更正。

	2月21-25日
	申报者根据专家反馈的修改意见、形式审查结果进一步修改完善申请书。如果前期审核没有发现申报书内容上的问题，原则上不允许修改申报书内容。如确有需要，需附纸质说明并签字，标注修改的具体段落。 

	2月26日
	申报人将申请书修改稿报送到科研处，并签字提交《申报书形式及内容自审自查责任书》。

	2月

27-28日
	由科研处进行最终审查（重点为人员查重，内容上原则不再审核），并将审查意见反馈给项目申请人予以修改。

	3月1日
	申报人提交正式申报书电子版和纸质版至学校各二级学院或附属医院，汇总后统一报送科研处。

	3月2-4日
	科研处统一汇总申报清单，将标书电子版上传基金委网络系统。

	3月5-7日
	基金委确认电子标书无误并接收后，科研处再次检查纸质版标书签字盖章等形式审查内容，打印学校汇总表，上报基金委。


